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01. Liste des tags
02. Créerun tag
03. Affecter un tag a un ou plusieurs utilisateurs
04. Supprimer un tag
05. Renommer un tag

06. Affecter un tag a un document

N N
(NN
. N a NN
L N
N L W W N







Remarque : La liste sera visible uniqguement par les utilisateurs ayant la permission « Visualisation des tags ».

Dans Organisation > Tags, il est possible de voir la liste des tags déja créés dans votre organisation :

armade

{i} MENU PRINCIPAL

DD
DD TABLEAU DE BORD

B chantier n°123
[ chantier n°456

@ chantier n°789
&, VISION D'ENSEMBLE

EN

SOCIETES
22 MES UTILISATEURS

En ROLES /

- ® Tacs

©) (e

AIDE CONTEXTUELLE MES ROLES & TAGS MON PROFIL

Détail du tag chantier n°789

chantier n°789 (\D AUTORISER L'ACCES DEPUIS LES APIS

Choix des couleurs : [ N | . aee . ]

DOCUMENT (0) TRAITEMENT (0) UTILISATEUR (0)

0 Document (Ayant le tag chantier n°789

Remarque : A la création de 'organisation, il n’y aura aucun tag dans la liste.

O

DECONNEXION

Agence
CREATEUR
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Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Création des tags » pourront créer de nouveaux tags.

Il vous suffira de cliquer sur Nouveau tag :

Vous n'avez aucun tag pour le moment.

La fenétre « Création d’un nouveau tag » s'affichera.
Saisir un nom (1) et sélectionner une couleur (2)
Puis cliquer sur Sauvegarder (3)

Il est possible d’ajouter une description (4) :

aq

Création d'un nouveau ta

Renseignez

AUTORISER L'ACCES POUR MES AGENCES

Choix des couleurs : @ . . . [ N . . e

ANNULER / SAUVEGARDER 3
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Remarque : Sil'utilisateur créant le tag a la permission de « Modification des droits et tags des utilisateurs » dans ses réles, il lui sera possible,
a cette étape, d’affecter un ou plusieurs utilisateurs au tag créé.

Sélectionner les utilisateurs (1)

Puis cliquer sur Ajouter... utilisateur (2) :
Le tag créé apparaitra dans la liste :

Sélectionnez des utilisateurs

B hantier wasé n
chasther v TED .;./,‘ ASTOMSUR CACCES DEPUS LES APYs

B avsier T i
mndecies SHBBEEENEN

Utilisateur 1
Vous
o utilisateurl @test.fr -

DOCUMINT |3 TRATEMENT 9) VTILISATEUS (0f

Q Utilisateur 2 0
© Document

utilisateur2@test.fr

ANNULER AJOUTER 1 UTILISATEUR 2

Attention : L'application d'un Tag a un utilisateur va restreindre la visibilité de ses documents et processus sur Armado.

N'attribuer un Tag que lorsque vous souhaitez limiter ['acces a certains éléments bien particuliers, eux aussi taggués.
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Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Modification des droits et tags des utilisateurs » pourront affecter un tag.
Lors de I'ajout d’un tag a un utilisateur, I'utilisateur ayant la permission « Création des tags » pourra en créer de nouveau.

Il existe 3 manieres d’affecter un tag a un utilisateur :

* Alacréation d’'un tag: voir paragraphe « Créer un Tag ».

+ Depuis Organisation > Mes utilisateurs : voir documentation Organisation - Utilisateurs, paragraphe « Affecter un tag a un utilisateur ».

» Depuis Organisation - Tags : Sélectionner le tag dans la liste (1) puis aller dans l'onglet Utilisateurs (2) et cliquer sur Ajouter des utilisateurs (3) :

PN

(]|

&

El

0
s

[e)

MENU PRINCIPAL

TABLEAU DE BORD

VISION D'ENSEMBLE

SOCIETES

MES UTILISATEURS

ROLES

> TAGS

@ s @) Détail du tag chantier n°123

chantier n°456
chantier n®123 (/) AUTORISER L'ACCES DEPUIS LES APIS

Choix des couleurs: [ [l @8 . [ N N .

B chantier n°789

toto

DOCUMENT (0) TRAITEMENT (0) UTILISATEUR (0)

Aucun utilisteur n'a été attribué a ce role

AJOUTER DES UTILISATEURS
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Sélectionner un ou plusieurs utilisateurs (4) et cliquer Lutilisateur est ajouté a la liste des utilisateurs du tag sélectionné :
sur Ajouter... utilisateur (5) :

Lot T X Détail du tag chantier n°123 ]
Selectionnez des utilisateurs g
chantier n®123 9 AUTORISER L'ACCES DEPUIS LES APIS
Choix des couleurs : . . . . . . . . .

Utilisateur 1
° utilisateurl @test.fr m toto

Utilisateur 2 o

utilisateur2@test.fr DOCUMENT (0) TRAITEMENT (0) UTILISATEUR (1)

Q AJOUTER DES UTILISATEURS

ANNULER AJOUTER 1 UTILISATEUR 5

o Utilisateur 2 utilisateur2@test.fr @

Attention : L'application d'un Tag a un utilisateur va restreindre la visibilité de ses documents et processus sur Armado.

N'attribuer un tag que lorsque vous souhaitez limiter ['acces a certains éléments bien particuliers, eux aussi taggués.
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Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Suppression des tags » pourront supprimer un tag.

Dans Organisation = Tags, sélectionner le tag a supprimer (1) et cliquer sur l'icone il (2):

{i} MENU PRINCIPAL

DCI
DD TABLEAU DE BORD

B chantier n°123
[ chantier n°456

- chantier n°789

b, VISION D'ENSEMBLE °
= sociETés
22 MES UTILISATEURS

Zf1 ROLES

— ® Tacs

Armado vous demandera une confirmation. Cliquer sur Confirmer :

(1) Confirmez-vous cette action ?

Le tag a été supprimé de la liste des tags.

Détail du tag chantier n°789

chantier n°789 ({/) AUTORISER L'ACCES DEPUIS LES APIS

Choix des couleurs : [ N | . aeEee . [ ]

DOCUMENT (0) TRAITEMENT (0) UTILISATEUR (0)

0 Document (Ayant le tag chantier n°789

NOUVEAU TAG
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Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Modification des tags » pourront renommer un tag.

Dans Organisation = Tags, sélectionner le tag a renommer (1) et modifier le nom directement dans le champ Nom du tag (2) :

{i} MENU PRINCIPAL

| -]
DD TABLEAU DE BORD

B chantier n°123

[ chantier n°456

@ chantier n°789 c
5, VISION D'ENSEMBLE

B

SOCIETES

22 MES UTILISATEURS

2 ROLES

— & Tacs

De la méme maniere, il est possible de modifier les couleurs d’un tag.

Détail du tag chantier n°789

chantier n°789 e (/) AUTORISER L'ACCES DEPUIS LES APIS

Choix des couleurs : SEEEEENEESE

DOCUMENT (0) TRAITEMENT (0) UTILISATEUR (0)

0 Document (Ayant le tag chantier n°789
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Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Association de tags aux documents » pourront affecter un tag.
Lors de I'ajout d’un tag a un document, l'utilisateur ayant la permission « Création des tags » pourra en créer de nouveau.

Il est possible d’affecter un tag sur la plupart des documents gérés par Armado. Le principe est toujours identique : réaliser un survol souris sur le document souhaité et cliquer
surAssigner un tag:

N° DE CONTRAT WV ENTREPRISE WV INTERIMAIRE WV DATE DE DEBUT Vv
Assi nerunta
Agen‘ Du 12/06/2023 - -
PL DIFFUSION u o0 =\ 3 ¥
armade 9 SAINT MALO Intérimaire 1 ® o &
=i d ACHETEUR JUNIOR (H/F) Au 18/06/2023 - E‘L’ -
» 13219 0 | @
B chantiern©123
chantier n®456
Agen PL DIFFUSION Du 13/06/2023
Intérimaire 1 u
armade © SAINT N P dé
£s SAINT MALO N ACHETEUR JUNIOR (H/F) Au 18/06/2023 @ chantiern°789 m
% 13218 0
A
1
I~
# (+) NOUVEAUTAG

La liste des tags déja créés dans votre organisation s’affichera
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Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Association de tags aux documents » pourront affecter un tag.
Lors de I'ajout d’un tag a un document, l'utilisateur ayant la permission « Création des tags » pourra en créer de nouveau.

Sélectionner le tag souhaité. Une pastille de la couleur du tag apparaitra. Un survol souris vous indiquera le nom du tag :

N° DE CONTRAT Vv ENTREPRISE V INTERIMAIRE Vv DATE DE DEBUT Vv

Agence PL DIFFUSION

‘8 Intérimaire 1 DU 12/06/2023 .
armade £ SAINT MALO ACHETEUR JUNIOR (H/F &g

v Au 18/06/2023

% 13219 0

o ®
= & J
=4)
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