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Dans Organisation à Tags, il est possible de voir la liste des tags déjà créés dans votre organisation :

Liste des tags

Remarque :  À la création de l’organisation, il n’y aura aucun tag dans la liste.

Remarque : La liste sera visible uniquement par les utilisateurs ayant la permission « Visualisation des tags ».
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Créer un tag

La fenêtre « Création d’un nouveau tag » s’affichera. 

Saisir un nom (1) et sélectionner une couleur (2)

Puis cliquer sur Sauvegarder (3)

Il est possible d’ajouter une description (4) :

Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Création des tags » pourront créer de nouveaux tags.

Il vous suffira de cliquer sur Nouveau tag :



Créer un tag

Le tag créé apparaitra dans la liste : 

Remarque : Si l’utilisateur créant le tag a la permission de « Modification des droits et tags des utilisateurs » dans ses rôles, il lui sera possible, 
à cette étape, d’affecter un ou plusieurs utilisateurs au tag créé. 

Sélectionner les utilisateurs (1) 

Puis cliquer sur Ajouter… utilisateur (2) :

Attention : L'application d'un Tag à un utilisateur va restreindre la visibilité de ses documents et processus sur Armado. 

N'attribuer un Tag que lorsque vous souhaitez limiter l'accès à certains éléments bien particuliers, eux aussi taggués.
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Affecter un tag à un ou plusieurs utilisateurs
Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Modification des droits et tags des utilisateurs » pourront affecter un tag.

Lors de l’ajout d’un tag à un utilisateur, l’utilisateur ayant la permission « Création des tags » pourra en créer de nouveau. 

Il existe 3 manières d’affecter un tag à un utilisateur : 

• À la création d’un tag : voir paragraphe « Créer un Tag ».

• Depuis Organisation à Mes utilisateurs : voir documentation Organisation – Utilisateurs, paragraphe « Affecter un tag à un utilisateur ».

• Depuis Organisation à Tags : Sélectionner le tag dans la liste (1) puis aller dans l’onglet Utilisateurs  (2) et cliquer sur  Ajouter des utilisateurs (3) :



Affecter un tag à un ou plusieurs utilisateurs

Sélectionner un ou plusieurs utilisateurs (4) et cliquer 
sur Ajouter… utilisateur (5) :

L’utilisateur est ajouté à la liste des utilisateurs du tag sélectionné :

Attention : L'application d'un Tag à un utilisateur va restreindre la visibilité de ses documents et processus sur Armado. 

N'attribuer un tag que lorsque vous souhaitez limiter l'accès à certains éléments bien particuliers, eux aussi taggués.
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Supprimer un tag

Dans Organisation à Tags, sélectionner le tag  à supprimer (1) et cliquer sur l’icône                  (2) :

Armado vous demandera une confirmation. Cliquer sur Confirmer :

Le tag a été supprimé de la liste des tags.

Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Suppression des tags » pourront supprimer un tag.
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Renommer un tag

Dans Organisation à Tags, sélectionner le tag  à renommer (1) et modifier le nom directement dans le champ Nom du tag (2) :

De la même manière, il est possible de modifier les couleurs d’un tag.

Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Modification des tags » pourront renommer un tag.
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Il est possible d’affecter un tag sur la plupart des documents gérés par Armado. Le principe est toujours identique : réaliser un survol souris sur le document souhaité et cliquer 
sur Assigner un tag :

Affecter un tag à un document
Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Association de tags aux documents » pourront affecter un tag.

Lors de l’ajout d’un tag à un document, l’utilisateur ayant la permission « Création des tags » pourra en créer de nouveau.

La liste des tags déjà créés dans votre organisation s’affichera  



Sélectionner le tag souhaité. Une pastille de la couleur du tag apparaitra. Un survol souris vous indiquera le nom du tag :

Affecter un tag à un document
Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Association de tags aux documents » pourront affecter un tag.

Lors de l’ajout d’un tag à un document, l’utilisateur ayant la permission « Création des tags » pourra en créer de nouveau.


